TeppuTopuajibHas u3duparebHaAsi KOMUCCHS
B0/10COBCKOro MYHHMIUIIAJIBHOIO PaiioHa
JleHHHTPAACKOI 00J1aCcTH
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O noJio:keHuu 00 apxuse
TEPPUTOPHAIBHOM N30MPaTeJIbHOH KOMUCCHH
B0,10COBCKOr0o MyHHIIMTIAJHLHOTO paiioHa JIeHHHTpaacKoil 00aacTi

B mensax opranusanmym oOecrieueHusi COXpPaHHOCTH, YdeTa, oTOopa,
YIOPSIOYEHHS, HUCIOJIb30BAHUS M CBOECBPEMEHHOW II€peladyd Ha IOCTOSHHOE
XpaHeHue  JOKyMeHTOB  ApxuBHoro ¢onma  Poccuiickoit ~ denepanuu,
00pa3yIolmuxcsi B JIEATEILHOCTU TEPPUTOPHAIBHON H30UpaTEIbHOM KOMHUCCUU
Boustocosckoro MYHULUIIAJIBHOTO paiioHa JlennHrpaackou oOnacTu
TeppUTOpHANIbHAS U30WpaTeibHas KOMHUCCHUS BOJOCOBCKOrO MYHUIIMIIAIBHOTO
paiiona Jlenunrpazackoit oomactu PELHINJIA:

1. YTBEepAUTH COTIACOBAHHOE € 3KCIIEPTHO-IIPOBEPOYHOM METOANYECKOMN
KOMHCCUEH aJIMHUHUCTpAllMd MYHMIIMIAIBLHOTO oOpa3oBaHus BosocoBckuii
MyHUIMOANbHBIA paiioH JleHuHrpajackold o0nacT TMOJIOKEHUE 00 apXuBe
TEPPUTOPUATIHLHON W30MpATEIbHOW KOMHUCCUU BOJIOCOBCKOTO MYHMITUTIATBLHOTO
paiiona JleHuHrpaackoi 00J1acTH COTJIACHO MPUIIOKEHHUIO.

2. Pa3smecTuTs Hacrosimiee pemieHHWe Ha  OQUUMAIBHOM  CcaiTe
TEPPUTOPUATBHON N30UPATETHHOU KOMHCCHH.
3. KOHTpOsIb 3a HMCHOJHEHWEM HACTOSIIETO PELIEHUS BO3JIOKHUTh Ha

npeaceaaTeNs TEPPUTOPHUATLHON N30MPATEIbHOM KOMUCCHH.
[Ipencenarens
TEPPUTOPHUATHBHON M30UPaATEILHON KOMUCCHHI M.M.IlonamapeHnko

CexkpeTapb
TEPPUTOPUATBHON N30UpaATENbHON KOMUCCHU E.B.Typenko



[MPUJIOXEHUE

YTBEPKIEHO pelIEHUEM
TEPPUTOPUATBLHOU U30UpaTEIBLHOMN
KoMHccuu BomocoBckoro

MYHHITUTIAIBHOTO palioHa
ot 15.01.2020 roma Ne 81/613

IHon0:xenne 00 apxuBe
TePPUTOPHUATBLHON N30MpaTETbHON KOMUCCUU
B010COBCKOro MyHHIIMIIAIBHOTO palioHa
JleHuHrpaackoi oo61acTu

1. O01IMe moJIoKeHu s

1.1. ApxuBHBIE JOKYMEHTHl TEPPUTOPUATIBHOW H30UpATENIbHOM KOMHUCCUU
BonocoBckoro myHununaibHoro paiiona Jlenunrpaackoit obnactu (nainee - TUK BMP
JIO) sBnsroTcsi cOOCTBEHHOCTHIO JIGHMHrpaackol OOJIacTH W IMOJJIekKAT XPAHEHUIO B
CWIIy X 3HaYUMOCTH JUIsl TpaXKJaH, 0OIIecTBa U rocyaapcTna, a Takxke uarepecos TUK
BMP JIO.

ApXMBHBIE JOKYMEHTBHI, OTHECEHHbIE B YCTAHOBJIECHHOM IIOpPSAJNKE K COCTaBY
ApxuHoro ¢onna Poccuiickoit ®enepanuu (manee — TOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO
XpaHEHHUA), 10 Nepeayl Ha MMOCTOSHHOE XpaHEHUE B apXUBHBIN OT/EN aJMUHUCTpALUU
MYHHUIMIAIBHOTO 00pa3oBanusi BoiaocoBckuil MyHHIIMIANBHBIN pailoH JIeHnHrpaackoin
obnactu (manmee — MyHUIIUMTIATBHBIA apXUB), TOKYMEHTHl BPEMEHHOTO CPOKa XpaHEHUS
JI0 MOMEHTa UX YHUYTOXKEHHUSI, a TAKXKE JOKYMEHTHI 110 JINYHOMY COCTaBY, XPaHATCS B
THUK BMP JIO B npenenax ycTaHOBJICHHBIX CPOKOB.

1.2. TUK BMP JIO obGecnieunBaeT COXpaHHOCTb, y4eT, OTOOp, yHopsjaodeHUue U
UCTOJb30BAHUE APXUBHBIX JOKYMEHTOB U apXWBHBIX (POHIOB, oOpasyromuxcs B
mpouecce €€  AEATENbHOCTH. B COOTBETCTBMM C  apXMBHBIMH  NPaBUJIAMHU,
YTBEPKJIECHHBIMU B YCTAaHOBJIEHHOM MOPsIIKE, 00ECIEYHBAET CBOEBPEMEHHYIO Nepeaady
ATUX IOKYMEHTOB Ha MOCTOSIHHOE XpaHeHHe B MyHULIUNIANIbHBIN apXUB.

Bce paGotbl, cBs3aHHBIE C TOATOTOBKOW, TPAHCHOPTHUPOBKOW H Tepenadeit
ApXMBHBIX JTOKYMEHTOB, pou3BoAsaTcs cwiamu U 3a cuer TMK BMP JIO. 3a yrpary u
Mopuy JOKYMEHTOB, a TaKK€ HapyllIEHHE MPaBUJI XPAHEHHUS] KOMIUIEKTOBAHUSA, y4yeTa U
HCIIOJIb30BAHMS apXUBHBIX JTOKyMEHTOB—IOJbKHOCTHhIe auna THUK BMP JIO necyt
OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBHM C JACHCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIHCTBOM Poccuiickoi
denepanuu.

1.3. B TUK BMP JIO nyst xpaHeHus! apXUBHBIX IOKYMEHTOB, apXUBHBIX (DOHIOB U
3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOJCTBOM JOKYMEHTOB MIPAKTHYECKOTO Ha3HAYCHHSI, UX 0TOODA,
ydeTa, UCIOJIb30BaHMS U MOATOTOBKM K IE€peAade Ha MOCTOSHHOE XPAaHEHHE CO3/1aeTCs
Apxus.

TUK BMP JIO obGecieunBaer ApXUB HEOOXOJUMBIM  IOMEIICHHUEM,
000pyI0BaHHEM U KaJpaMHu.

1.4. ®yHkuu ApxuBa BBIIOJIHSET JIULIO, OTBETCTBEHHOE 32 APXUB.

1.5. B cBoeli paboTe ApXHB PYKOBOJICTBYETCS 3aKOHOJATEIHLCTBOM Poccuiickoii
®denepanyivi, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMH MO apXUBHOMY ey, NpPHUKa3aMu,



YKa3aHMSIMM BbILIECTOALIMX opraHu3auuid, pykoBojactsa TUK BMP JIO, npaBunamu u
JPYTMMHA HOPMAaTHBHO-METOJMYECKHUMHU JoKymMeHTamMu DenepanbHOro apXuMBHOIO
areHTCTBa, IEPEYHSIMU JOKYMEHTOB, OINPEHCIAIOIMMHU CPOKM XPAaHEHHsI APXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, METOJNYECKUMH JOKYMEHTaMH APXMBHOIO yIpaBicHUs JIeHMHrpaiackou
00J1aCTH, HACTOSIIUM MOJOXKEHUEM.

1.6. [Tonoxenne 06 Apxuse TUK BMP JIO yrBepxknaercs pemenrnem THIK BMP
JIO nocne cornacoBanus ¢ MyHUIIMITAIbHBIM ApXUBOM.

1.7. ApxuB paboTaeT 1o IiaHaMm, yTBepxkaaeMbIM nipeaceaarenem THUK BMP JIO,
U OTYUTBIBAETCA MEPE HUM O CBOEi paboTe.

1.8. KonTpoib 3a 1esTenpbHOCTBIO apXUBa ocyliecTBisieT pykoBoactso THUK BMP
JIO.

1.9. Ilpu peopranmzauuun THUK BMP JIO apxuBHBIE JOKYMEHTHI B
YHOOPSAJ0YEHHOM COCTOsAHMU Tniepenarotcsa npaBonpeeMurky TUK BMP JIO. Ilpu stom B
cnyyae mpeoOpazoBanuss THUK BMP JIO ¢ wusmenenueM ¢Gopmbl COOCTBEHHOCTH
umytiectsa TUK BMP JIO apxuBHBIE JOKYMEHTHI MOT'YT OBITh IE€pe/IaHbl Ha BPEMEHHOE
XpaHEHUE BHOBb CO3/1aBAEMOMY KOJUIETHATIBHOMY OpraHy B yCTAHOBJICHHOM IMOPSIKE.

B cnywae nukBupanun TUK BMP JIO apxuBHBIE JOKYMEHTHI B YHOPSAOYEHHOM
COCTOSIHMM NIEPEeNATC B MyHUITMIIAIbHBIN apXUB.

1.10. OpraHu3alOHHO-METOIUYECKOE PYKOBOJICTBO JAESITEILHOCTBIO apXHUBa
OCyIIECTBIIIET MyHUIIMTIANBHBIN apXUB.

2. CocTaB J10KYMEHTOB ApXHBa

2.1. 3akOHYEHHBIE MAEIONPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTHI ITOCTOSIHHOTO XpaHECHHUS,
JIOKYMEHTBI BPEMEHHOTO CpOoKa XpaHeHus, oopa3oBasiuecs B aestenbHocty TUK BMP
JIO (cormacHO HOMEHKJAType [el), HeoOXOAMMble B NPAKTUYECKON JesITeIbHOCTH,
JOKYMEHTBHI 110 TUYHOMY COCTaBY;

2.2. JIOKyMEHTBI IOCTOSIHHOTO XPaHEHUS U I10 JUYHOMY COCTaBY OpPraHM3alnNd —
IPEIIECTBEHHUKOB;

2.3. JInunsie pouast Benymux paboraukos TMK BMP JIO;

2.4. AynnoBu3yalibHbIE TOKYMEHTHI;

2.5. JIokyMeHTBI Ha 3JIEKTPOHHBIX HOCUTEIISIX;

2.6. Ciy>xkeOHBIC U BEIOMCTBEHHBIC M3/IaHNS,

2.7. Hay4yHo-cripaBOUHBIH ammapat K JOKyMEeHTaM ApXuBa.

3. 3aga4yu ¥ pyHKUMHU apXuBa

3.1. OcHOBHBIMU 3aJJa4aMM apXUBa SBJISIFOTCS:

3.1.1. KommiektoBaHue ApxuBa JOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH
paznenom 2 Hacrosuero [lonoxenus;

3.1.2. VYwuer, oOecriedeHHME COXpPaHHOCTH JOKYMEHTOB, CO3JaHHUE HAy4HO-
CIIPaBOYHOTO ammnapara, UCIOJb30BaHNE JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCI B APXUBE;

3.1.3. TloaroTtoBka u CBOEBpEMEHHas Tiepelnada JOKYMEHTOB TIOCTOSHHOTO
XpaHeHuss B MyHHUIUINAIbHBIA apXWB C COOJIOJICHUEM YCTAHOBJICHHBIX CpPOKOB H
TpeOOBaHUI;

3.1.4. OcymectBieHrue KOHTpossi 3a ¢GOpMHUpOBaHHEM U O(opMIeHHUEM el B
nenonpoussojactse THUK BMP JIO.



3.2. B cooTBeTCTBHH C BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 3a7auaMyd APXUB OCYIIECTBIISICT
cienyroume QyHKIuu:

3.2.1. Ilpuammaer He TMO37HEE YeM depe3 3 Tojaa TMOCIe 3aBEpIICHUs
JIEJIONPOU3BOJICTBOM JJOKYMEHTHI YYaCTKOBBIX M30MpaTesIbHbIX KoMUCCHi BonocoBckoro
MYHHIIMIAILHOTO paiioHa JIeHuHrpaackoil o0aacT, opopMIICHHBIE U YIIOPSJOUYEHHBIE B
COOTBETCTBUHU C YCTAHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSIMU;

3.2.2. OcymecTBiseT y4eT W OOECHEeUMBACT COXPAHHOCTh NMPHUHATHIX B ApPXUB
JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJIEHHBIMHU TPEOOBAHUIMU,

3.2.3. Pa3pabaThiBaeT u corjaacoBbIBaeT ¢ MyHUIIMITAIBHBIM apXUBOM T'paUKH

— TOpPEACTaBICHHS ONHWCEd Ha paccMoTpeHue LleHTpaibHOM  3KCIEpTHO-
npoepouHoil komuccuu (LIDIIMK) ApxuBHoro ympaBieHus U OKCIEPTHO-
npoBepouHoil Mmeromauueckoir komuccuu (DIIMK) agmMuHUCTpanvu MYHHIMIATBHOTO
obpazoBanusi BomocoBckuii MyHHITUTIATBHBIN paiioH JIeHUHTpajckoi 001acTu;

— IIepeiaun JOKYMEHTOB IMOCTOSTHHOTO XPaHEHUs Ha MMOCTOSIHHOE XPaHEHHUE;

3.2.4. CocraBiseT W TPEACTABISICT HE MO3AHEE, YeM dYepe3 3 Toja Iocie
3aBepIIeHHS JAEIOMPOU3BOJICTBOM TOJ0BBIE PA3/IENIbl OMKUCE /1€ MTOCTOSTHHOTO XpaHEHUs
Ha paccMmorpenue skcneptHod komuccun THUK BMP JIO, H3IIMK ApxwuBHOrO
ynpasieHusi Jlenunrpanackoir ob6bnactu, OIIMK aamuHuCTpanuu MYHHUIIUIATIBHOTO
obpazoBanusi BomocoBckuii MyHHITUTIAIBHBIN paiioH JIeHMHTpajcKkoi 00acTH;

3.2.5. Co3paer, MOMOJHSAET U COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIM ammapar K
XpaHAIMMCs B ApXHBE JieJaM M JTOKyMEHTaM, 00€CIeunMBaeT €ro MpeeMCTBEHHOCTh C
HAyYHO-CIIPABOYHBIM anmaparoM MyHHUIIUIIaTEHOTO apXUBa,;

3.2.6. Opranusyer UCIOJIB30BaHNUE JOKYMEHTOB:

— uHpopmupyer pykoBoacTBo U pabotHukoB TUK BMP JIO o cocraBe u
CoJIep>KaHUH TOKYMEHTOB;

— BBIJIA€T B YCTAHOBJIEHHOM TOPSJIKE Jie7ia, JOKYMEHThI WJIM KOHH JOKYMEHTOB B
HEJSIX CITYKEOHOTO UCTIOIb30BaHUS;

— B YCTaHOBJICHHOM TOPSJIKE BBIIACT KOMTUHU JOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKH;

— BEJIET yU€T UCIOJIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXUBE;

3.2.7. TIpoBOOUT SKCIEPTU3Y IEHHOCTH JIOKYMEHTOB, XpaHSIIMXCA B ApXHBE,
y4dacTByeT B padote skcnepTHoil komuccun THUK BMP JIO;

3.2.8. Oxa3blBaeT METOJUYECKYIO0 TIOMOIb CIyX0e JelOonpou3BOJICTBA B
COCTaBIICHUM HOMEHKJIATYphl JIeJ, KOHTPOJMPYET MPABUIBLHOCTH (OPMUPOBAHHS U
opopMiIeHHsI 1€ B JIEJONPOMU3BOJACTBE, a TaKXkKe IOATOTOBKY Jel K Iepeaade B
MYHUIIUTIATBHBIN apXUB,

3.2.9. YuactByeT B MPOBEACHUH MEPOMPHUATHI MO TOBBIIICHUIO KBATH(PUKAINN
paboraukoB TUK BMP JIO B cepe BeneHus Aem0NpOU3BOCTBA U APXUBHOTO JIETIa;

3.2.10. Exxeronno npeacrapiser B MyHUIIMTAIBHBIA apXUB CBEJICHUSI O COCTABE U
o0beMe JOKYMEHTOB 110 YCTaHOBJIEHHOH Qopme:

— UTOTOBYIO 3alIMCh K HOMEHKJIATypE JIe;

— acMopPT apXuBa OpraHU3alliU, XpaHIIIEH yIpaBIeHUECKYIO JOKYMEHTAIUIO;

3.2.11. TloaroTaBnMBaeT U B YCTAHOBJICHHOM MOPSIKE MEpeaacT Ha XpaHCHUE B
MyHuunanbHeIi apXUuB JOKYMEHTHI IOCTOSSHHOTO XPaHEHUS;

3.2.12. CocraBaser, cornacoBbiBaeT ¢ OK TUK BMP JIO aktel 06 yHUYTOKEHUN
NOKyMeHTOB. [lorpy3ka M BBIBO3 Ha YTHJIM3AIMIO JOKYMEHTOB OCYLIECTBISIETCS MOJ
KOHTPOJIEM OTBETCTBEHHOTO 32 APXUB.

4. IIpaBa ApxuBa



J171s1 BBITIOJTHEHMSI BO3JIOKEHHBIX 33/1a4 U QYHKIMH ApXHUB UMEeT MPaBo:

4.1. KoHTponupoBaTh BBINOJIHEHHE YCTAHOBIEHHBIX MpaBuUil pabOThl C
nokymentamu B TUK BMP JIO;

4.2. 3anpamuBarh oT pabotHukoB TUK BMP JIO cBenenms, HeOOXOAUMBIE IS
paboTel ApXHBa, ¢ Y4EeTOM OOCCIICUCHHUsS BBITIOJTHCHHUS BCEX BO3JIOKCHHBIX Ha apXUB
3a/1a4 U (PyHKLMIA;

4, TpebGoBaThb OT YyYaCTKOBBIX HW30HMPATEIBbHBIX KOMHUCCHH CBOCBPEMEHHOMN
nepeaadyn B ApXuB TOKYMEHTOB B YIIOPSIOYCHHOM COCTOSHUH.

5. OTBEeTCTBEHHOCTh ApXHBa

ApxuB coBMecTHO ¢ pykoBoautesieM TUK BMP JIO HeceT 0TBETCTBEHHOCTb 34!

5.1. HecobmtoieHue ycinoBuil o0ecnieueHtsi COXpaHHOCTH IOKYMEHTOB;

5.2. YTpary u HECaHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUTOKEHUE JOKYMEHTOB;

5.3. HeoOocHoBaHHBIH OTKa3 B TMpHEME Ha XpaHEHHE JOKYMEHTOB,
00pa30BaBIINXCS B MPOLECCE IEATEIBHOCTHA YUaCTKOBBIX U30MpaTEIbHBIX KOMUCCHIA,

5.4. HapymieHrne yCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHOAATEIbCTBOM IPABHJI HCHOJIb30BAHUSA
JIOKYMEHTOB U JOCTYIIA MOJIb30BaTENIeH K JOKyMEHTaM.

COI'JTACOBAHO

IIpoToxon
OIIMK agmunucTpanmu
MYHULIMIATBHOTO 00pa30BaHUs
BonocoBckuii MyHUIIMTIANBHBINA PaliOH
Jlenunrpasackoi obmacTu
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